     管理科学与工程学院教职工请假审批表
	姓名
	
	性别
	
	所在系（部）
	
	岗位职务
	     
	联系方式
	

	请 假

类 别
	1.事假    2.病假       3.产假    4.丧假

5.探亲假     6.出国（境）        7.其他假        

	请假期限
	自         年    月    日至              年    月    日

	具体请假
事由
	                 (附证明材料)

请假人签字：                                  年   月   日

	学院领导
意 见
	负责人签字（签章）：      （单位公章）         年   月   日


	  备注
	出差去向地：



以上表格适用于学院全体教师。本表由请假人填写，院领导签字，送行政办公室盖章备案。
